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I. DISPOZITII GENERALE

Art.1 Prezentul Regulament stabilegte modul de organizare 9i funclionare a Liceului

Teoretic ,,Mihai Eminescu",or.Leova in continuare Liceu 9i este elaborat in conformitate

cu Regulamentul-cadru al Republicii Moldova.

Art.2 Activitatea liceului este organizat5 gi se desfSgoarE in baza prevederilor

Constituliei Republicii Moldova, Codul educaliei, precum si alte acte normative si

legislative generale 9i speciale elaborate de Ministerul Educaliei.

Art.3 in incinta liceului se interzice crearea gi functionarea formatiunilor politice,

precum gi implicarea elevilor in activit5li de organizare $i propagare politicS.

Art.4 tn liceu este interzis prozelitismul religios violent, precum 5i orice activitdti care

incalci normele generale de moralitate, pericliteaz6 integritatea fizicd sau psihicd a

elevilor.

Art.S Liceul este institulie de invS!5mint secundar general care asiguri elevilor o

pregbtire teoreticd fundamentald gi formarea unei ample culturi generale, necesare

pentl continuarea studiilor in inv5g5mintul superior sau in institulii de inv5tdmint

profesional.

Art.6 Liceul se infiinfeaz5, se reorganizeazi gi se desfiinteazd in conformitate Codul

Educaliei, Legea privind aprobarea regulamentului de evaluare 9i acreditare a

instituiiilor delnvd!|m6nt, prin decizia Ministerul Educaliei ,Culturii si Cercetdrii al RM

de comun acord cu autorit|lile administraliei publice locale, colectivul de pedagogi 9i

pirinlii. Liceul se infiinleaz5 cu cel pulin douS clase-a X-a, cu un numdr de elevi stabilit

de Ministerul Educaliei ,Culturii gi Cercetdrii al RM in conformitate cu numbrul de elevi

mediu pe clase Respectarea prezentului Regulament este obligatorie pentru personalul

de conducere, indrumare, control, didactic de predare, didactic -auxiliar, 
nedidactic,

pentru elevii gi pbrinlii care vin in contact cu liceul.Durata invitbmAntului liceal este de

12 ani (clasele I-KI), cu frecventi la zi,

Art.7 tnvdldmintul liceal se incheie cu examen de bacalaureat, care se desfSgoarb in

conformitate cu regulamentul respectiv elaborat de Ministerul Educatiei.

Art.8 La promovarea examenului de bacalaureat, absolvenJii obtin diploma de

bacalaureai, care conferi dreptul de inmatriculare in invitdmantul superior la toate



specialitStile de profil sau inrudite, in conformitate cu regulamentul de admitere in

inv5t5m\ntul superior elaborat de Ministerul Educaliei ,Culturii 9i Cercetirii al RM.

Art.9 in caz de nepromovare, examenul de bacalaureat poate fi sustinut in cadrul

sesiunilor, cel mult de doua ori in urmdtorii trei ani.

rI. oRGANTZAREA tr,rvITnMiNTULUr LTcEAL

Art.10 tnvSlimintul liceal este organizat diferentiat, pe profiluri: real 9i umanist.

Art.11 in liceu se creeazS condilii pentru asigurarea pregdtirii optionale a elevilor, ca

parte integrant5 a procesului de instruire.

rII. STRUCTURA ANULUI $COLAR

Art.l2Anul gcolar, se organizeazd in doui semestre, incepe la 1 septembrie 9i se

incheie la 31 bugust al anului calendaristic urmitor. Orele de curs se finalizeazi la data

de 31 mai. Pentru suslinerea tezelor semestriale de iarnd se stabilesc ultimele dou5

siptimini ale semestrului.

Ad.13 Avdnd in vedere necesitatea pregdtirii temeinice a examenelor, pentru elevii

claselor a IX, XII-a semestrul al doilea al anului gcolar se va incheia la 25 mai.

Art.14 pe parcursul anului de studii, elevii din invSlSmdntul liceal beneficiaz5 de cinci

vacanle: vacanla de toamnS, vacanla de iarn5, vacanla de primdvard, vacanta de PaSti,

vacanta de var5.

Art.15 Structura anului gcolar (durata semestrelor, vacanlelor, perioada evaludrilor de

certificare : teze, examene de bacalaureat) se stabilegte anual de citre Minister'

IV. PROGRAMUL $COLA& ORARUL.

Art.16. Activitatea gcolarb incepe la ora 8.30. Consiliul de Administralie al liceului poate

aproba inceperea cursurilor la o altd or5. Se interzice inceputul orelor inainte de 8.00,

Ad.17. Orarul liceului se elaboreaz5 de citre directorul adjunct, se discutd in Consiliul

de administralie gi se aprobd de cdtre director. Definitivarea orarului se face p6ni la 10

septembrie.

Art.1g 1n elaborarea gi aprobarea orarului directorul liceului poartd responsabilitate de

respectarea planului cadru, a cerinlelor igienico-pedagogice 9i de normare.

Art.19 Durata orei de curs este de 45 de minute; dup6 doua 9i a patra or5 de curs/ se

recomand6 o recrealie de 20 de minute, motivul fiind alimentalia elevilor claselor I-XII

Se admite organizaiea orelor perechi pentru unele discipline gcolare. S5pt5m6na de

activitate este de 5 zile.

Art.20 Activitilile procesului de invS!5m6nt organizate in afara orelor de curs 9i a

liceului, cercuriie, activitfilile cultural-artistice, sportive, ecologice etc. se desf5goard in



afara orarului, cu exceplia celor incluse prin planul de invStdm6nt in norma didacticd de

predare.

Art.21. Este interzis5 scoaterea elevilor de la ore pentru orice altfel de activit5ti,

Art.zzOrdinea gi disciplina in liceu se asigurS de conducerea liceului, administratorul,
profesorul de serviciu 9i personalul didactic aflat in gcoal5, cu sprijinul elevilor gi

pirinlilor. Condiliile de organizare Si desfdgurare a serviciului se precizeazd in

regulamentul de ordine interioari al liceului.

v. ACTIVITATEA rNsrRUcrIV- EDucnrrvi

Art.23 Activitatea instructiv educativ5 a liceului se desf5goar5 conform obiectivelor

educalionale prioritare, concretizate in planurile de invdtim6nt, curriculumulul

disciplinar, instrucliunile metodice, ordinele, dispoziliile ministerului, precizirilor Directiei

Invatdmint a Consiliului Raional Leova.

Art.24 Planul anual de activitate gi programele semestriale se discutd gi se aprobd la

Consiliul profesoral. La finele fiec5rui semestru gi la incheierea anului gcolar, Consiliul

profesoral totalizeazb activitatea instructiv-educativi a institutiei pentru etapa Scolard

anterioard gi stabilegte sarcinile pentru perioada urmdtoare.

Art.25 tntreaga activitate didacticd desfSgurat6 de profesori cu elevii la clas5, ca

principala formi a sistemului instructiv-educativ din liceu, se realizeazi pe baza

cunoagterii temeinice gi respectirii obligatorii a prevederilor planului cadru de

invd!5m5nt, curriculumului gcolar, instructiunilor metodice.

Art.26 Disciplinele obligatorii gi numdrul de ore prevSzut pentru fiecare an de studiu

sunt stabilite prin Planul -cadru aprobat de minister gi nu sunt admise excluderea unor

obiecte de studiu gi nici modificarea num5rului de ore prev5zute pentru fiecare din

acestea,

Art.27 Liceul poate stabili, in funclie de profil, potentialul uman 9i baza materiali,

curriculumul liceal pentru care pot opta, anual, elevii.

Att.28 Respectarea conlinutului programelor, parcurgerea integralS 9i ritmic6 a

materiei sunt obligatorii pentru intreg personalul didactic,

Art.29 Procesul instructiv-educativ se realizeazd prin lectii, seminare, lucrdri practice,

de laborator, prin cercuri , seclii sportive gi alte activitdti extragcolare 9i

extracurriculare,

Art.3O Evaluarea cunogtinlelor gi competentelor elevilor se face ritmic, pe tot parcursul

anului gcolar, in cadrul lecliilor 9i al celorlalte forme de activitate prin examindri orale 9i

scrise, activit5li practice gi de laborator gi finalizeazS cu teze semestriale, anuale 9i

examene sau testdri nalionale .

Art.31 Aprecierea cunogtinlelor gi competentelor elevilor se face cu note de la "10" la

"1 ". Nota 
,'5.00" 

este nota minimS de promovare.



Art.g2 Media semestrialS la fiecare obiect se calculeazd pind la sutimi, f5rb rotunjire.

Media se calculeazb dupS cum urmeazS:

. la obiectele la care nu se suslin teze, media semestrialS este media aritmetici a

notelor oblinute la examin6rile orale gi cele scrise, lucrdri practice gi de laborator;

. la obiectele la care se suslin teze, media semestrial5 se obline adun6nd media

aritmetic5 a notelor de la examindrile orale gi cele scrise cu nota de la tez6 5i impdrtind

suma la doi, in cazul cdnd ambele note sunt nu mai mici decdt "5.00".

Art.33 Media anuald la fiecare disciplini se calculeazi pini la sutimi, flrd rotunjire, pe

baza mediilor semestriale gi a notelor obtinute la tezele semestriale/anuale . Media

aritmetica a tuturor mediilor anuale, calculatd p6nd la sutimi, fErd rotunjire, constituie

media generald. Ea se calculeazb la incheierea cursurilor pentru elevii promovati. Pentru

elevii corigenli sau aminali, media general5 se calculeazi dupi promovarea examenelor

de corigenti sau am6nate.

Art.34 Nota generald la examenul de bacalaureat se calculeazd pind la sutimi, fdrd

rotunjire, in baza notelor oblinute la disciplinele de examene.

Art.35 Sunt promovali elevii care, la sfirgitul anului gcolar, obtin la fiecare disciplind

din planul de inv6!5mdnt al clasei respective cel putin media anual5 "5" 9i suslin cu

succes tezele semestriale/a nuale.

Art.36 Sunt declarali corigenli elevii care la incheierea semestrului/anului gcolar oblin

media sub "5.00" la cel pulin o disciplind gcolarE inclus5 in planul cadru .

Aft,37 Se considerd amfinati semestrial sau anual elevii cbrora nu li se poate definitiva

situalia gcolard din urmbtoarele motive:

a) absenteazd motivat sau sunt scutili de frecvenli de c5tre directorul institutiei de

inv!![mdnt pe perioada participbrii la festivaluri, concursuri 5i competitii sportive;

b) absenteazb pe motiv de boal6 ori alt motiv;

Elevii am6nali pe semestrul I igi vor incheia situalia gcolari timp de o lunS de la

incheierea acestuia.

incheierea situaliei gcolare la elevii amdnali anual se va face intr-o perioadi stabilitb de

conducerea instituliei de inv5!5mdnt, dar nu mai tirziu de inceperea noului an de

invS!5m6nt,

Aft.38 Elevii care la incheierea cursurilor oblin media anuali sub "5.00" cel putin la una

din disciplinele gcolare 9i nu suslin corigenla in termenele stabilite se exmatriculeazb

sau repetS anul.

Aft.39 Elevilor care nu suslin cel pulin o tezi semestrialS/anuali sau obtin o notd

semestrial6/anualS sub "5,0d" nu li se lncheie situalia gcolarS. Elevii cu situalia gcolarb

neincheiat5 la sfirgit de semestru/an pot lichida corigenla timp de o lunS dupi sf6rgitul



semestrului/anului. in cazul c6nd elevii nu o lichideazd in doud repet5ri ei se

exmatriculeazS.

Art.40 La sf6rgitul anului $colar profesorii incheie situatia gcolarb a elevilor. Consiliul

profesoral consemneazS prin proces-verbal situatia gcolarE a elevilor: "promovat",

"corigent", "amAnat", "exmatriculat".

Art.41 lnscrierea elevilor in clasa a X-a de liceu se face in baza rezultatelor oblinute la

concursul de admitere,

Art.42 Candidatii admigi care nu se prezint5 la cursuri pdn6 la data de 15 septembrie

sau in aceeagi limitd de timp nu inainteazb directorului liceului acte pentru justificarea

absenlei sunt considerali retragi, Locurile vacante se completeazd intre 15-20

septembrie cu urmdtorii candidati in ordinea descrescStoare a mediilor generale de

c0ncurs.

Art.43 tn liceu se respect5 drepturile gi libertSlile elevilor, Sunt interzise pedepsele

corporale, aplicarea sub orice formi a metodelor de violentS fizic6 sau psihici.

Art,44 Elevii au dreptul:

. sE aleagS institulia de invitim6nt general, cu respectarea cadrului normativ in

vigoare;

. s5-gi expuni liber opiniile, convingerile, ideile;

. s5-gi aleagd cursurile oplionale, facultative, in dependen!5 de ofertele educalionale

ale Institutiei ;

sd beneficieze de manuale prin schema de inchiriere;

o s5 participe la cercuri gtiintifice, tehnice, culturale, artistice gi sportive;

. sd participe la activitSlile organizate in liceu precum gi la cele organizate in palatele

gi cluburile elevilor, bazele sportive, de agrement, taberele gi unitdtile conexe Directia

Invalimdnt a Consiliului Raional Leova , cu respectarea prevederilor lor functionale;

. sE beneficieze de condiliile legii, asisten!5 medicalS, alimentalie,asistenla cadrului

didactic de spijin gi alte inlesniri acordate de autorit5tile publice locale;

. s5 constituie consilii, asociatii care functioneazd dup6 un statut propriu; obiectul de

activitate al acestora trebuie sd fie compatibil cu principiile inv6tSm6ntului, cu

Regulamentul liceului;

. sd fie alegi in componenta unor organe administrative gi consultative ale liceului;

o Sd participe la reuniuni 9i acliuni care se vor exercita in afara activit5tilor gcolare cu

aprobarea directorului liceului, la cererea motivat5 a grupului de initiativS. Aprobarea de

desfSgurare a actiunii va fi conditionati de acordarea de garantii privind asigurarea

respectdrii Regulamentului de ordine interioard al liceului.



Art.45 Elevii au urmStoarele obligatii:

. s5 respecte regulamentul de organizare 9i funclionare a instituliei

. Sd frecventeze, in mod obligatoriu, orele de curs 9i sA participe la activititile

extragcolare 9i extracurriculare, organizate in Institulie pe durata inv5lSm6ntului

obligatoriu.
o elevii absenti motivat sau nemotivat la probele de evaluare se obligd sI sustind

aceste probe in decurs de 5 zile, in caz contrar nu se va incheia situalia gcolard la

disciplina datb.
. sE frecventeze, f5ri int6rziere, in mod obligatoriu, lecliile gi sH participe la activititile

conexe procesului de invigim6nt organizate in afara orelor de clasd 9i liceu.

Evidenta prezenlei elevilor se face la fiecare or5 de curs sau instruire practicd de

profesori gi se consemneazd in catalog la rubrica obiectului de studiu respectiv'

Absenlele care se datoreazS imboln5virii sau altor cauze dovedite cu acte legale sunt

considerate motivate;
. si depunS un efort real pentru asimilarea cunogtintelor, dezvoltarea facultbtilor

intelectuale, formarea priceperilor 9i deprinderilor teoretice 9i practice necesare

pentru integrarea in forme superioare de instruire sau in c6mpul muncii;

. Si confirme, prin examindri orale gi scrise, insugirea cunogtinlelor 5i formarea

capacitSlilor la disciplinele gcolare pentru perioada absentatS;

. s5 respecte cadrele didactice, personalul administrativ 9i de serviciu;

o si aibS linuti vestimentarb gi exterior decent, care s5-i individualizeze ca vdrsti,

sex gi categorie socialS de elev; atitudine cuviincioasS, colegialS; si fie modegti,

disciplinali in liceu, in familie, in locurile publice;

o si respecte dispoziliile date de conducerea liceului, de diriginte;

. sd utilizeze cu grijd manualele; sE p5streze imobilul, mobilierul, utilajul institutiei;

o sE respecte normele de tehnica securit5tii muncii, de prevenire 9i stingere a

incendiilor, cele de proteclie civilS 9i proteclia mediului, regulile de circulatie;

. sE suporte cheltuielile pentru pagubele materiale produse in laborator, cabinete, sili

de clasd etc.

. Elevilor li se interzice sH foloseascS drogurile, fumatul 9i bbuturile alcoolice, sb

practice jocuri de hazard. in interiorul liceului este interzisd folosirea gumei de mestecat

gi coneitarea telefoanelor mobile in timpul desf5gurErii orelor gi a activitdtilor

extracurriculare;

. Elevii au 9i alte ?ndatoriri, consemnate in regulamentul de ordine interioarS a

instituliei de invdt5mdnt.

Art.46 Se permite, la finele semestrului/anului gcolar, transferul liceenilor de la un liceu

la altul sau de la colegiu la liceu, cu acordul ambelor institulii de invS!5mint. E necesarS



cererea solicitantului, situalia gcolarS incheiatS, suslinerea examenelor de lichidare a

diferenlelor de programe in caz de necesitate.

Transferul elevilor in timpul anului gcolar se poate efectua, in mod exceptional, cu

acordul ministerului.

Art.47 tnmatricularea elevilor reintorgi de la studii: burse de peste hotarele tirii, se

face cu acordul Ministerului Educaliei. E necesard cererea elevului, situatia gcolard de la

intoarcerea din strdindtate.

VI. !. RECOMPENSE

Art.48 Elevii care oblin rezultate remarcabile la invdtlturd 9i se disting prin comportare

exemplard pot primi urm5toarele recompense:

o evidenlierea fScuti de diriginte in fata colegilor de clasE;

o corTtUnicare verbald sau scrisb adresatb de diriginte sau director pbrintilor;

. trimitere cu

o DrelT'lii. diolt

o premii de onoare ale liceului.

in excursii sau tabere de odihn5;

de merit, medalii, insigne;

Aft.49 Liceenii care i
funclie de gravitatea , sanctiunile sunt:

a) observatie gi averti

b) mustrare oral5 sau

individuald;

c) eliminare de la leclii

d) preaviz de

vr.2. SANCTTUNT

prevederile regulamentului liceului sunt sanclionali. tn

re;

e) exmatricularea din liceu. Sancliunea va fi comunicatd pdrintilor in termen de 3 zile de

la luarea deciziei;

f) suportarea cheltuielilor pentru pagubele materiale produse in laborator, cabinete, s5li

de clasS etc.

g)privare de cdmin



Art.50 Acordarea sancliunilor va fi efectuatS astfel:

. de director pentru punctele de la "a" la "b";

. de Consiliul profesoral pentru punctele de la "c" la "9", la propunerea profesorilor

care predau la clasl sau a directorului.

Art.51 Elevii care absenteazd motivat de la cursuri Si activitdti peste 30 de ore sau 15

% din totalul orelor la o singuri disciplind pot fi (cu acordul elevului 9i a pSrinlilor)

declarali exmatriculati pentru anul de studii respectiv, cu dreptul de a repeta anul de

studii ln anul gcolar urm5tor.

Art.52 Elevii care absenteazd fSrE motiv, pe parcursul anului gcolar, mai mult de 60 de

ore sau 30 o/o nemotivat se exmatriculeazd. Decizia de exmatriculare apartine Consiliului

profesoral al liceului,

vrr. coNDucEREA nCrrVrrATrr LICEULUI.

oRGANELE ADMTNISTRATM gI CONSULTATIVE. PERSONALUL DIDACTIC

Art.53 In liceu funclioneazS urmitoarele organe administrative 9i consultative:

. Consiliul profesoral al instituliei de invStdmdnt;

. Consiliul de administratie;

. Consiliul reprezentativ al p5rintilor;

. Consiliul elevilor;

. Comisii metodice;

. Comisiadirigintilor;

. Comisia de atestare;
a

. Comisia multidisciplinard

Aft.54 tn liceu activeaz5:

o p€rsoral didactic dQ conducere, din care face parte directorul, directorii adjuncti;

o p€rsoflal didactic df predare - profesorii;

o persohal didactic {uxiliar gi personal tehnico-administrativ, previzut de statele-tip

aprobate de Ministerul Educatiei gi Ministerul Finantelor.

VII. 1 .CONSILIUL PROFESORAL



n) dezbate probleme legate de conginutul sau organizarea activitdtii instructiv-educative

din liceu.

Art.57 Consiliul profesoral se intrunegte de 10 ori anual . in cazuri exceplionale

(primirea unor dispozilii urgente, examinarea unor cazuri grave de indisciplini etc.),

ionsiliul profesoral poate fi convocat de director sau la cererea cadrelor didactice in

gedi nti extraordina r5.

Art.58 Problemele abordate la Consiliul profesoral sunt consemnate in registrul de

procese verbale.

Hoti16rile Consiliului profesoral sunt obligatorii pentru tot personalul didactic, elevi 9i

pSrinli.tn cazul in care hot516rile Consiliului profesoral incalcb legislatia gcolarS,

direcforul are drept de veto, informind despre acest fapt Di Leova .

vlr.2. coNsrlruL DE ADMTNTSTRATTE

Art.59 Consiliul de administralie al liceului este format din cel putin 7, dar nu mai mult

de 11 membri. Din Consiliul de administralie pot face parte: directorul, directorii

adjuncli, cadre didactice alese de Consiliul profesoral, reprezentanti ai pbrintilor,

elevilor, administratiei publice locale.

Directorul liceului este pregedinte al Consiliului de administratie.

Art.60 Consiliul de administratie are urmStoarele atributii:

. asiguri aplicarea in practicd a prevederilor Legii tnvd!5m5ntului, a ordinelor,

instrucliunilor gi regulamentelor elaborate de minister gi a celor elaborate de Directiei

Invatamint, Leova

. elaboreazi planul anual de activitate, programele semestriale 9i pe domenii de

activitate;

o analizeazi periodic ritmicitatea parcurgerii materiei de studiu;

o analizeazS periodic nivelul de pregStire al elevilor;

o stdbilegte mbsuri pentru crearea unui sistem de legSturd intre gcoal5 9i familie

prin intermediul comitetelor de pdrinti: al liceului 9i ale claselor aparte;

. elaboreazi gi aprob5 Regulamentul de ordine interioard al liceului 9i urmdreSte

respectarea lui de c5tre toli elevii 9i intregul personal al liceului;

o analizeaz5 abaterile sdv6rgite de personalul liceului in institutie 9i in afara ei 9i

propune, dupi caz, sancliuni, conform legislatiei in vigoare;

. aprobS, in baza propunerilor gefilor comisiilor metodice, acordarea primelor pentru

personalul liceului.



Aft,61 Consiliul de administralie se intrunegte lunar sau de c6te ori considerd necesar

directorul sau membrii acestuia.

VII.3. PERSONALUL DIDACTIC DE PREDARE

Art.62 Posturile didactice de predare in liceu se ocup5 prin concurs. Concursul de

ocupare a locurilor vacante, se organizeaz5 in baza unei metodologii elaborate de liceu

gi aprobate de directia de invdtdmint, Leova

Att.63 Numirea gi eliberarea din post a personalului didactic de predare se face in

conformitate cu Codul Educalieigi codul muncii .

Aft.64 personalul didactic are drepturi gi obligalii in conformitate cu legislatia in

vigoare, prezentul regulament gi prevederile contractului individual de munc5.

Art.65 Drepturile gi obligaliile cadrelor didactice gi ale altor salariati din liceu sunt

stabilite in prezentul Regulament,

Art. 66 Dreptu ri le persona I u I u i d idactic vizeazd:

o resp€ctarea demnitdtii profesorului;

. libertatea opiniei;

. asigurarea condiliilor eficiente pentru desfdgurarea activititii profesionale, pentru

perfeclionarea permanent5;

. libertatea iniliativei profesionale in realizarea obiectivelor educationale: alegerea

tehnologiilor de predare, evaluarea performanlelor elevilor printr-un sistem validat 5i

potrivit 
-congtiinlei 

propiii, utilizarea bazei materiale 9i a resurselor inv6timdntului,

modernizarea piocesului de inv6!5mint prin idei inovatoare, organizarea cu elevii a

unor activitili de cercetare gtiinlific5, infiinlarea in liceu a unor laboratoare, cabinete,

cenacluri, publicalii etc., conform legii;

o participarea la organizarea gi desfSgurarea procesului de invdtimdnt in liceu;

. dreptul de a participa la conducerea instituliei de inv6gSm6nt;

. dreptul de a beneficia de inlesniri stabilite de regulamentul instituliei de invSldmdnt,

de legislatia in vigoare;

. dreptul de a face parte din asocialii gi organizalii sindicale, profesionale, culturale,

naSionaie gi internalionale, precum gi din organizatii politice legal constituite.

Art.67 Personalul didactic de predare are urmitoarele obligatii:

. studiazi planurile de invS!flm6nt, programele analitice, manualele gcolare 9i

literatura de specialitate;

. intocmegte proiectarea didacticd de lung5 durat5;



. face proiecte didactice sau schite de proiect pentru lecfii;

o realizeazb orele de predare la clas5;

. asiguri eficacitatea procesului instructiv-educativ;

o stimuleazS activitatea independentd, initiativd, capacitStile creative ale elevului;

. asigurE securitatea vielii gi sdnitatea elevilor in cadrul lectiilor gi activitdtilor

extragcolare;

. organizeazd gi desfSgoard concursurile gcolare;

o participd la activititile comisiei metodice, ale Consiliului profesoral;

o participi la gedinlele 9i activitSlile Consiliului de administratie cAnd este solicitat;

. organizeazd 9i desfSgoar6 orele de dirigentie;

. organizeazd medita[ii gi consultalii gratis cu elevii la disciplina predatS;

o colaboreazd cu familia elevilor;

. igi imbog5legte, in permanen!5, preg5tirea in domeniul specialitbtii,

psihopedagogiei, metodicii predbrii disciplinei;

o participd la activitSlile de perfeclionare organizate in liceu 9i in afara liceului;

. igi onoreazS toate obligatiile prevdzute in figa postului;

Art.68 Atestarea cadrelor didactice, acordarea de grade didactice se va efectua

conform Regulamentului in vigoare.

VII.4. DIRECTORUL

Art.69 Directorul este conduc6torul liceului pe care il reprezintd in relatiile cu

persoanele juridice gi fizice, inclusiv cu administratia public5 localS.

Aft.70 Funclia de director poate fi detinuti de persoane cu studii pedagogice

superioare cu stagiu de muncd de cel pulin 3 ani gi, de reguld, cu grad didactic.

Art.71 Numirea in funclia de director se face (prin concurs, pe termen de 4 ani) in

conformitate cu Codul Educaliei gi Legea privind administratia public6, de citre

Ministerul Educatiei.

Art.72 Directorul:

. coordoneaz5 gi rHspunde de intreaga activitate instructiv-educativS 9i administrativS

a liceului, precum gi de pdstrarea gi utilizarea patrimoniului institutiei de invdtimdnt;



. ia m3suri pentru asigurarea gi dezvoltarea bazei didactico-materiale a liceului,

pentru organizarea 9i funclionarea cantinei;

. r5spunde de aplicarea normelor privind protectia muncii, prevenirea 9i stingerea

incendiilor in institulia de invbtdmint.

Art.73 Directorul, conform legislatiei in vigoare:

. reprezintS institutia de invig5mSnt in toate organismele;

o emite ordine gi dispozitii ce tin de competenta sa;

o r€Pdrtizeazb bunurile gi resursele materiale;

. incheie contracte, deschide conturi bancare, elibereazd procure, este ordonator de

credite:

. face rapoarte asupra activit5tii liceului.

Att.74 Directorul liceului, in conformitate cu legislatia in vigoare:

o nurT'l€gte gi elibereazi din post personalul didactico-auxiliar, personalul tehnico-

administrativ;

. stabilegte, de comun acord cu organizalia sindicalS, obligaliile de serviciu ale

personalului angajat.

Art.75 Directorul rdspunde de completarea documentelor gcolare, de pdstrarea lor in

bune conditii gi de eliberarea actelor de studii.

VII.s. DIRECTORUL.ADJ U NCT

Art.76 Directorul-adjunct este numit (prin concurs, pe o perioadi de 4 ani) de cdtre

directorul instituliei de inv5ldmint prin coordonare prealabil5 cu Ministerul Educatiei, din

rindul profesorilor cu grad didactic, experien!5 pedagogici 9i cu stagiul de predare de

cel putin 3 ani,

Art.77 Directorul- adjunct are urmitoarele atribulii:

o poartS responsabilitate de organizarea optimd a procesului educalional;

. intocmegte orarul activitbtilor educationale din liceu ;

o r€pdrtizeazd sarcinile didactice personalului de predare;

. controleazS, prin asistenle la ore, prin verificarea proiectelor didactice, modul de

pregitire a cadrelor didactice pentru leclii, calitatea procesului instructiv-educativ cu

elevii;

. dirijeaz5 activitatea metodici /de evaluare a elevilor;



. asigur6 aplicarea planurilor de inv6tdmant gi a programelor gcolare;

. controleazd ritmicitatea parcurgerii materiei la disciplinele de invdtim6nt;

. elaboreazi graficul tezelor semestriale/anuale, a probelor de corigenti Si

examinlrilor elevilor amSnati la incheierea situatiei gcolare, a concursurilor $colare;

o efectueazi activitSti de control gi evaluare a cadrelor didactice;

. coordoneaz5 activitatea comisiilor metodice;

. coordoneazd gi indrumd activitatea de perfectionare 9i pregitire a personalului de

predare valorificind la nivelul liceului forme gi activitdti de perfectionare.

VII.6. DIRIGINTELE

Art.78 Activitatea instructiv-educativ5 la fiecare clasS este coordonatb de un diriginte

numit de director.

Art.79 Dirigintele indeplinegte urmdtoarele sarcini:

o urmSregte frecvenla elevilor, cerceteazd cauzele absenlelor unor elevi gi ia misurile

corespunzdtoare pentru imbunHtbtirea frecventei;

. analizeaz6 periodic situatia gcolarE a elevilor gi ia mbsuri pentru mobilizarea

acestora la indeplinirea cu succes a indatoririlor lor gcolare;

o line legdtura cu toli profesorii care predau la clasa pe care o conduce in vederea

coordon5rii eforturilor pentru oblinerea unor rezultate optime in instruirea 9i educarea

elevilor;

o s€ preocup5 de educatia igienico-sanitard a elevilor;

. organizeazd 9i conduce activitatea clasei, tindnd seama de problemele educative pe

care le ridici viala, colectivul de elevi gi de sarcinile educative ale liceului;

o sprijinS, impreunS cu ceilalli profesori, organizarea gi desfSgurarea activit5tilor

extragcolare;

o !ine legiturd cu pdrinlii elevilor, ii informeazd despre rezultatele obtinute de elevi la

invEtdturS;

o calculeazd media generalS a fiecirui elev, stabilegte clasificarea elevilor la sfirgitul

anului gcolar;

r completeazd catalogul clasei cu datele personale ale elevilor, alte formulare 9i acte

de gcolarizare;

. informeaz6 consiliul profesoral despre activitatea desfSguratb in clasa pe care o

conduce; rdspunde de baza materiald a clasei pus5 la dispozilie.



Yll,7, coMrSrA METODTCA A DTRTGTNTTLOR

Art.8O Catedra diriginlilor este constituitS din dirigintii tuturor claselor.

Art.81 Catedra diriginlilor are urmdtoarele atributii:

. dezbate probleme privind structura, continutul gi metodica orelor de dirigentie:

o analizeazd activitatea educativd organizat5 cu elevii in clas5, in afara clasei 9i a

liceului;

. organizeazh schimburi de experient5;

. orienteazE colectivul didactic al liceului in directia stabilirii unor cerinle educative

unice fatd de elevi.

vlr.8. coMrsrA MrroorcA

Art.82 Comisia metodic| se constituie din profesori care predau aceeagi disciplind de

invi!5m6nt sau din personal didactic cu specialitbti inrudite.

Art.83 geful comisiei metodice este numit de directorul liceului, de regulS, cu

consultarea membrilor ei.

Art.84 geful comisiei , impreund cu colegii de specialitate, este obligat ca la prima

gedin!5 dinaintea inceperii anului gcolar si analizeze continutul programei de

fnvdgjmdnt la disciplina respectivE, repartizarea conlinutului pe capitole, subcapitole 9i

teme, punind un accent deosebit pe cunoagterea gi gisirea modalitbtilor corecte de

realizare a obiectivelor generale gi specifice ale programei gi pe cunoagterea, insuSirea

gi adaptarea la specificul liceului, a flec5rei clase, a precizirilor orientative de ordin

metodic.

Art.85 Comisia metodici are urm5toarele atributii :

a) elaboreazd propunerile pentru oferta educalional5 a liceului gi strategia acesteia,

cLprinz6nd obiective, finalitSfi, resurse materiale 9i umane, curriculum la decizia liceului;

b) elaboreazd programe de activitdti semestriale 9i anuale;

c) consiliazd cadrele didactice, in procesul de elaborare a proiectdrii didactice 9i a

planificiri lor semestriale;

d) elaboreazd instrumentele de evaluare 9i notare;

e) analizeazi periodic performanlele gcolare ale elevilor;

f) monitorizeazd parcurgerea programei la fiecare clas6 9i modul in care se realizeazi

evaluarea elevilor;

g) organizeazb gi rbspunde de desf|gurarea recapitulSrilor finale;



h) Organizeazl activit5ti de preg5tire specialS a elevilor pentru examene 9i concursuri

gcolare;

i) geful comisiei stabilegte atribuliile fiecdrui membru al comisiei metodice;

i) geful comisie metodice evalueazS activitatea fiecSrui membru al comisiei Si propune

Consiliului de administralie calificativele anuale ale acestora, in baza unui raport bine

documentat;

j) organizeazd activitSli de formare continuS - acliuni specifice institutiei de

inv6!6mdnt, lectii demonstrative, schimburi de experient6 etc,;

k) geful comisie metodice sau un membru desemnat de acesta efectueaz5 asistente la

lecliile personalului didactic de predare din cadrul catedrei, cu precSdere la tinerii

specealigti noi venili in institulia de invS!5m6nt;

l) elaboreazb rapoarte, semestrial gi la cererea directorului, asupra activitdtii comisiei

metodice, pe care le prezintd in consiliul profesoral;

vrrr. AcrrvrrATEA EcoNoMrco-FrNANcrnnA gr pATRrMoNruL LrcEuLUr

Art.86 Finanlarea liceelor se efectueaz5 in modul stabilit din urm5toarele surse:

. bugetul de staU

o credit€ bancare;

o suts€ extrabugetare (servicii educalionale suplimentar prestate populatiei, donatii

9i virsiminte benevole ale persoanelor fizice gi juridice, alte venituri legale).

Art.87 Se interzic:

. incasdrile de bani de la pErinli, de cStre persoanele fizice neautorizate, pentru

nevoile instituliei de inv5!5m6nt (reparalii, renovdri, amenajdri etc.). Vbrsimintele de

bani pentru nevoile liceului se pot face pe principii strict benevole, cu destinatie

concret5, la contul special al instituliei de invSldmdnt sau la un alt cont deschis in acest

scop, cu eliberarea pentru donatori a unor recipise sau chitante corespunz5toare.

Beneficiarii mijloacelor b5negti incasate de la donatorii benevoli vor prezenta anual ddri

de seamS in fala donatorilor cu privire la cheltuirea sumelor incasate:

. intimidarea, sub orice formd, a elevilor in vederea obligdrii lor s5 fac5 vdrsdminte

bSnegti pentru diverse scoPuri;

. organizarea gi desfSgurarea neautorizatS de activitSti didactice cu platd sub orice

form6. ActivitSliie didactice cu plati pot fi organizate gi desfSgurate numai de

persoanele fizile sau juridice care au oblinut licenta de prestare a serviciilor

educalionale gi de instruire conform Legii Republicii Moldova privind licentierea unor

genuri de activitate nr.451-)0/ din 30.07.2001.



Directorul ticeului poart5 responsabilitate pentru respectarea strict5 a prevederilor

prezentului articol.

Art.88 Activitatea economico-financiard se efectueazS conform actelor normative in

vigoare.

Aft.89 Baza material5 a liceului poate cuprinde spalii pentru procesul de invdtim6nt,

mijloace de inv5l6mdnt gi cercetare, biblioteci, staliuni didactice gi de cercetare, unitdti

de microproducfie, ateliere gcolare, ferme didactice, terenuri agricole, c6mine, cantine,

baze cultural-sportive, spalii cu destinatie de locuint6, precum gi alte obiecte de

patrimoniu destinat invdtim6ntului.

Art.90 Bunurile aparlindnd liceului se pot transfera^ la alte unititi de invEt5mdnt la

inlelegerea conducerilor unitililor 9i cu aprobarea DI Leova 9i a autoritSlilor publice

locale.

Aft.g1 Inventarierea gi casarea se fac in conformitate cu legile in vigoare. De

efectuarea acestora riipunde directorul liceului gi contabilul-5ef (cind ele este inclus in

lista personalului scriPtic).

rx. DoCUMENTATIA

Art.92 Liceul iSi desfSgoard activitatea de secretariat in baza nomenclatorului de

documente din unitdlile gcolare elaborat de Ministerul Educaliei, Dt Leova

Documentalia liceului se completeazi sistematic, corect, cu cernealS sau pix, sau se

dactilografiazS.

Art.g3 Documentalia cu referire la evidenla contingentului de elevi 9i situalia lor

gcolarS:

o lista nominalS a elevilor care au participat la concursul de admitere in liceu;

o lista nomina16 a elevilor inmatriculati in clasa a I, X-a;

. registrul de ordine referitor la fluctuatia elevilor;

. registrul alfabetic al elevilor;

. dosarele personale ale elevilor;

o cataloageleclaselor;

o registrul de evidentd 9i eliberare a actelor de studii;

o pl,oc€sele-verbale ale examenelor de admitere 9i tezelor semestriale;

. extrasele din procesele-verbale ale examenului de bacalaureat.

Art,g4 Documente ce !in de organizarea gi dirijarea procesului instructiv-educativ:



. planul anual de activitate al liceului;

. actele controalelor tematice gi frontale;

o registrul de evidenti a personalului liceului;

. caftea de ordine gi dispozitii cu privire la activitatea de bazb;

o cartea de ordine cu privire la personal;

. caftea proceselor-verbale ale consiliului profesoral;

. cartea proceselor-verbale ale consiliului de administratie;

. registrul de eviden[5 a orelor absentate gi inlocuite de cadrele didactice.

. rapoarLele-sintezd prezentate de cdtre liceu la sfirgitul anului gcolar

invStimint, Leova

Aft.95 Raportul statistic al liceului la inceputul gi sfirgitul anului (SG).

Art.96 Documente ce tin de secretariat:

o registrul documentelor de intrare;

. registrul documentelor expediate;

o noffieflclatorul documentelor institutiei;

. dosarele personale ale cadrelor didactice;

Art.97 Documente ce lin de activitatea economicd 9i financiard:

o pagaportul tehnic al institutiei de invdtimint;

. devizul de cheltuieli;

. lista tarifarS;

. tabelul lunar de evidenld a timpului de lucru gi calculSrii salariului;

o actele de inventariere gi de predare-primire a valorilor materiale;

. contractele cu privire la responsabilitatea material5 a lucrdtorilor;

. registrul de evidenti a materialelor;

. tabelul de eliberare a materialelor;

. registrul de inventariere a fondului bibliotecii;

directiei



. registrul de inventariere a fondului de manuale;

o actele de decontare a valorilor materiale.

Art.98 Completarea gi perfeclionarea documentatiei se face in baza Instructiunii cu

privire la documentatia gcolari, aprobatS de Ministerul Educatiei

x. DrsPozrTrr FTNALE

Art.99 Liceul este persoan5 juridic5, dispune de sigiliu cu stema de stat a Republicii

Moldova gi de alte atribute.

Aft.100 in conformitate cu Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr.4I4
din 13.08.2003 liceului i-a fost conferit numele lui ,,Mihai Eminescu, personalitate de

seam5, care s-a evidenliat printr-o remarcabil5 activitate politicS, gtiintifici, pedagogicS,

cultural5 si poetul neamului nostru

Aft.101 Liceul prezinti in termenele stabilite informatii, alcdtuiegte d5ri de seami

despre organizarea gi desfSgurarea muncii instructiv educative.

Aft.102 Pentru perfectarea evidenlei gcolare, in liceu se completeazi gi se pistreaz5

formulare, acte de studii conform instructiunii "Cu privire la evidenta, perfectarea,

pEstrarea gi eliberarea actelor de studii" elaboratd de Ministerul Educatiei.

Art.l03 Liceul are dreptul de a stabili contacte gi a incheia acorduri de colaborare

directd cu institulii de invdtim6nt din tEri str5ine in conformitate cu legislatia Republicii

Moldova,


